King for a day

Do it yourself studio

Aanvraag microkrediet

Hey King and Queen,

Om in aanmerking te komen voor geld, zijn er een aantal wetten.  

· Ben JIJ tussen de 12 en 18 jaar

· Woon JIJ in Leiden

· De activiteit is in Leiden

· Jou activiteit is openbaar

· Minimaal twee jongeren steunen je plan . Zij helpen mee met de organisatie van jou idee

· De locatie van de activiteit is goed te bereiken

· Je zet je idee op papier aan de hand van een standaard aanvraagformulier.

· Na het utvoeren van het plan ben je verplicht een kort verslag te maken

Om een goede aanvraagformulier in te vullen is het belangrijk dat je wel even alles op een rijtje heb staan.  Met behulp van deze checklist, wordt het een stuk gemakkelijker om aan deze project te beginnen.

	
	√
	Opmerkingen

	Je weet welke activiteit(en) je wilt gaan organiseren

	
	

	Je hebt een goede plek uitgekozen en deze al vastgelegd

	
	

	Je hebt bedacht voor wie je het evenement organiseert
	
	

	Je hebt een datum vastgelegd
	
	

	Je hebt een lijst met materialen en mensen


	
	

	De begroting is uitgewerkt. 
	
	

	Je weet wat het gaat kosten
	
	

	Je hebt al ideeën op welke wijze je het evenement bekend

gaat maken en gaat organiseren.
	
	


.
.
Basisgegevens.

	Naam aanvrager
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail
	

	Leeftijd
	


	Naam aanvrager 2
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail
	

	Leeftijd
	


	Naam aanvrager 3
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail
	

	Leeftijd
	


(We moeten alle aanvragers kunnen bellen die mee doen)

Hoeveel jongeren organiseren in totaal de activiteit?       


…   personen

Om te zorgen dat alles goed verloopt, is het belangrijk  om iemand te hebben die jullie kan helpen of adviseren. Ook is het zo dat hij of zij verantwoordelijk kan zijn voor het geld.

Wie is verantwoordelijk voor de financiën?
(Dit moet iemand ouder dan 18 jaar zijn, of een organisatie) 

Finaciele begeleider

	Naam/ Naam organisatie
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail
	

	Leeftijd
	

	Rekening nummer
	


Wie staat jullie eventueel met raad en daad bij? 
Coach
	Naam Coach
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail
	

	Leeftijd
	



Nu is het zover, JULLIE moet nu gaan uitleggen wat je wilt gaan doen. Aan de hand van verschillende vragen kunnen wij en JULLIE goed bekijken wat er gaat gebeuren of nog moet gebeuren.

1. Wat is de titel van jullie activiteit?

2. Geef een beschrijving van jullie activiteit, door de volgende vragen te beantwoorden:

a) Wat is de activiteit die jullie organiseren?

b) Wat willen jullie met deze activiteit bereiken? 
(Wij vragen altijd naar een maatschappelijk doel ervan; ‘zomaar iets leuks’ is daarvoor onvoldoende!)

c) Waarom willen jullie deze activiteit organiseren? 

(let op: het mag bijvoorbeeld geen studie- of stageopdracht zijn…)



d) Wanneer en waar gaat het plaatsvinden en hoelang duurt het?

e) Hoeveel jongeren verwachten jullie te bereiken met de activiteit?

f) Voor wie is deze activiteit bestemd en waarom juist voor hen?

3. Als je iets wilt organiseren is het ook belangrijk om te kijken wat je allemaal nodig hebt om dit op te zetten.  Zoals: 
· Materialen

· Mensen

· Organisaties

Kijk wat jullie allemaal nodig hebben en schrijft dit op.

	Materialen, wat?
	Mensen, wie?
	Organisaties

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Hoeveel geld denken jullie nodig te hebben; maak een duidelijke begroting: 

a) Hoeveel en waarvoor heb je geld nodig?

b) Hebben jullie ook inkomsten van bijvoorbeeld sponsors, toegangskaarten en bijdrage door gemeente? 

c) Hoeveel geld hebben jullie nodig van King For A Day. En hoe ga je het uitgeven.

Begroting.

	Inschatting uitgave

Wat
	Hoeveel
	Verwachte inkomsten

Wie
	Hoeveel

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Totale uitgave
	
	Totale inkomsten
	


5. Maak een tijdsplanning van jullie activiteit.
Wanneer moet er wát geregeld, gedaan of gekocht zijn?
	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Week …

	Wat geregeld?
	Wat gedaan?
	Wat gekocht?
	…
	√
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